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Articulo 1. Objeto

El objeto de la presente normativa es regular las practicas académicas externas de los
estudiantes que cursan masteres universitarios en FPCEE Blanquerna-URL.

Articulo 2. Definicion y finalidad

De acuerdo con lo que establece el Real Decreto 592/2014, de 11 de julio, por el cual se
regulan las practicas académicas externas de los estudiantes universitarios, las practicas
son una actividad de naturaleza claramente formativa que llevan a cabo los estudiantes
universitarios bajo la supervisién de los tutores de la facultad y con un proyecto formativo
detras. El proyecto formativo se describe de manera especifica en el Dosier de Practicas
correspondiente a cada master universitario.

Las practicas son el espacio curricular adecuado para descubrir la funcionalidad de los
aprendizajes y conocer la aplicabilidad de aquello que se estad estudiando; ofrecen un
contacto relevante con la realidad profesional y, por lo tanto, son una fuente importante
de enriquecimiento profesional y personal; desarrollan también la capacidad critica y
autocritica necesaria para formularse interrogantes, y se convierten, asi, en un motor
esencial para la investigacion cientifica y para el conjunto del desarrollo académico y
profesional.

Las practicas son un eje importante de la formacidon de los estudiantes porque se
convierten en la experiencia formativa que acerca al estudiante al escenario de
intervencion profesional y vinculan la construccion de un conocimiento tedrico vy
académico con un conocimiento mas aplicado y profesionalizador.

FPCEE otorga a las practicas un papel central en la formacidon de los estudiantes,
precisamente, porque se consideran la mejor manera de articular el saber con el saber
hacer y el saber ser.

Articulo 3. Modalidades

Las practicas académicas externas de los estudiantes universitarios pueden ser
curriculares y extracurriculares.

Las practicas externas curriculares son una asignatura obligatoria en la mayoria de
masteres. Se configuran como actividades académicas integrantes del plan de estudios de
cada master universitario. Estas practicas: (a) tienen unaindudable finalidad formativa; (b)
tienen una clara traducciéon en créditos académicos; (c) estan fijadas por los
correspondientes planes de estudios, y (d) hay que realizarlas y superarlas
obligatoriamente para obtener el titulo universitario correspondiente.

Las practicas externas extracurriculares son voluntarias y tienen la misma finalidad
formativa que las practicas curriculares; se trata de actividades académicas que no forman



parte de los planes de estudios. Aun asi, se contemplan en el suplemento europeo en el
titulo segun determine la normativa vigente. Las practicas extracurriculares se cursan, una
vez que el estudiante se haya matriculado en estas, en concepto de ampliacion de horas
en el centro asignado por las prdacticas curriculares, siempre que el centro esté de acuerdo;
en los demas casos, las prdacticas extracurriculares implicaran la tramitacidon de centros
propios y convenios nuevos, y siempre de acuerdo con la normativa vigente. Los
estudiantes que disfruten de “practicas extracurriculares universitarias” de FPCEE se
regirdn por su propia normativa.

En términos de gestidn, la Facultad priorizara las practicas curriculares, que los estudiantes
tienen que cursar obligatoriamente, a las extracurriculares.

Articulo 4. Naturaleza juridica

Todas las modalidades de practicas académicas externas, tanto curriculares como
extracurriculares, tienen un caracter exclusivamente formativo. De la realizacion de las
practicas no deriva ninguna obligacién propia de una relacién laboral del estudiante con
el centro ni con Fundacidn Blanquerna. La realizacion de las prdcticas, en ningun caso,
implicard la incorporacién del estudiante al dmbito laboral de la entidad colaboradora ni
de Fundacién Blanquerna.

Las prdacticas curriculares dependen de lo que establezca el plan de estudios de cada
master universitario.

Las practicas extracurriculares no dependen de los planes de estudios de los masteres
universitarios, aunque tengan la misma finalidad formativa; los requisitos de estas
practicas quedan regulados en esta normativa.

De acuerdo con lo que dispone el Real Decreto 2/2023 que modifica el texto refundido de
la Ley General de la Seguridad Social, aprobado por el Real Decreto Legislativo 8/2015, de
30 de octubre, se dard cumplimiento a las obligaciones en materia de Seguridad Social de
los estudiantes en practicas en funcién de la normativa vigente aplicable en cada caso.

Articulo 5. Requisitos para realizar las practicas
Prdcticas curriculares

1) Estar matriculado en la asignatura correspondiente y tener a un tutor de practicas
asignado.

2) No prestar a la entidad colaboradora ningun tipo de servicio ni desempefiar ningln
tipo de trabajo, remunerado o no, y no estar, por lo tanto, vinculado laboral,
estatutaria o contractualmente con la entidad colaboradora. En casos
debidamente justificados, el coordinador del master universitario
correspondiente, junto con Coordinacidn de Practicas, podrad autorizar alguna
excepcion. En este caso, las practicas siempre tendran que realizarse en un horario
gue no coincida con el laboral y con unas condiciones que garanticen que el centro
formador las evalle de una manera objetiva.



3)

Haber cumplimentado debidamente, firmado y subido al depdsito de documentos
de Scala el documento de inscripcidon del estudiante en el programa de practicas
académicas externas (ver el articulo 10).

Prdcticas extracurriculares

1)

2)

3)

4)

5)

6)
7)

8)

Estar matriculado en el master universitario para el que se solicitan las practicas y
tener a un tutor de practicas asignado.

Haber cursado vy aprobado las prdacticas curriculares obligatorias.
Excepcionalmente, podrdn cursarse simultdneamente con la previa autorizacion de
Coordinacién del Master Universitario.

Estar matriculado en las practicas extracurriculares, hasta un maximo de 15 ECTS,
formalizados en una sola matricula o en matriculas consecutivas hasta llegar a este
numero de créditos.

El estudiante asumira el 25% del coste de los créditos de la matricula. Este pago se
incorporard a los recibos mensuales pendientes. En caso de que ya se hayan
emitido todos los recibos, el pago habrd que hacerlo por transferencia bancaria.
Una vez iniciado este proceso, el estudiante tendra que pagar la asignatura o la
materia, aunque renuncie a esta. En términos de gestion, la Facultad dara prioridad
a las practicas curriculares, que los estudiantes tienen que cursar obligatoriamente,
a las extracurriculares.

No prestar a la entidad colaboradora ningln tipo de servicio ni desempefiar ningun
tipo de trabajo, remunerado o no, y no estar, por lo tanto, vinculado laboral,
estatutaria o contractualmente con la entidad colaboradora. En casos
debidamente justificados, el coordinador del master universitario
correspondiente, junto con Coordinacidn de Practicas, podra autorizar alguna
excepcion. En este caso, las practicas siempre tendran que realizarse en un horario
gue no coincida con el laboral y con unas condiciones que garanticen que el centro
formador las evalle de una manera objetiva.

Haber establecido el correspondiente convenio de colaboracién entre
instituciones, previa incorporacién del estudiante al centro.

Haber cumplimentado debidamente, firmado y subido al depdsito de documentos
de Scala el documento de inscripcién.

Haber pactado con el centro una fecha de finalizacion de practicas previa a la fecha
de la junta de evaluacién de los masteres universitarios. Excepcionalmente, podra
valorarse la continuidad de estas practicas hasta el ultimo dia de julio.

En todos los casos, independientemente de la modalidad, las practicas deberan tener un
proyecto formativo detras, el estudiante tendrd que disponer de un tutor académico
asignado por la universidad y de un mentor en el centro de practicas designado por el
centro, redactar una memoria final y ser evaluado.

Articulo 6. Lugar de las practicas

Las practicas se realizardn en las dependencias de la entidad colaboradora o en
Los espacios donde los centros tengan que desarrollar su actividad.



En los casos de practicas en grupos de investigacion de FPCEE Blanquerna, el estudiante
realizard sus practicas en la facultad o en los espacios donde tenga que desarrollar su
actividad.

Articulo 7. Duracidn de las practicas en el centro externo

En todos los casos, las practicas se realizaran dentro del periodo académico, tanto si son
curriculares como extracurriculares.

El inicio de las practicas correspondera, como minimo, al primer dia lectivo de septiembre.
La finalizacion de las practicas sera dentro del periodo académico y una vez alcanzado el
maximo numero de horas de estancia en el centro establecido para cada master
universitario especificado en esta normativa. La duracién concreta de las practicas, sea
cual sea su naturaleza, se convendra de acuerdo con la normativa vigente y se especificara
en el documento de inscripcion.

Prdcticas curriculares

Las practicas curriculares tienen la duracidn correspondiente al que indica el plan de
estudios correspondiente, y siempre respetando el establecido por el Real Decreto
592/2014, de 11 de julio, por el que se regulan las practicas académicas externas de los
estudiantes universitarios,

Las practicas curriculares se realizaran durante el periodo lectivo (septiembre-junio), y
podran alargarse hasta el dia anterior a la junta de evaluacién de los madsteres
universitarios siempre que se cuente con el visto bueno del tutor académico, el
coordinador del master universitario respectivo y Coordinacién de Practicas.

Las horas de estancia en el centro para cada estudiante dependeran de lo que determine
cada estudio y constaran explicitamente en el documento de inscripcidn del estudiante.

La normativa interna de FPCEE Blanquerna, de acuerdo con los planes de estudios
aplicables, especifica las horas que el estudiante tiene que realizar segun el estudio que
esté cursando.

Prdcticas extracurriculares

Las prdcticas extracurriculares, como las curriculares, también tienen que cursarse dentro
del curso académico.

El maximo de créditos en forma de practicas extracurriculares en el que el estudiante puede
matricularse son 15 ECTS. Cada crédito equivale a un maximo de 25 horas de estancia en el
centro. Estos créditos pueden formalizarse en una sola matricula o en varias matriculas
hasta llegar al limite establecido, siempre con un minimo de 3 ECTS. En todos los casos, el
estudiante tiene que comunicarlo a Coordinacidon de Practicas, y Jefatura de Estudios le
asignara a un tutor académico.



En todos los casos, la fecha limite de finalizacidn de las practicas académicas
extracurriculares sera el ultimo dia de julio del curso correspondiente a la realizacién de
las practicas.

Articulo 8. Horario de las practicas

Los horarios de las practicas se establecerdn de acuerdo con sus caracteristicas y la
disponibilidad de la entidad colaboradora, con un mdximo de 6 horas de estancia en el
centro por dia, sea cual sea la modalidad de las practicas.

En todos los casos, el horario de practicas del estudiante tiene que ser compatible con su
horario de asistencia a clase y con las demds actividades académicas de caracter
obligatorio y no puede exceder, bajo ningun concepto, el cdmputo de horas total
establecido dependiendo del plan de estudios aplicable.

También en todos los casos, la estancia en el centro finaliza una vez que el estudiante
alcanza el maximo de horas posibles de estancia en el centro.

Las fechas concretas de inicio y finalizacién de las prdcticas seran especificas para cada
estudiante y centro, y constardn de manera explicita en el documento de inscripcion, y se
estableceran de acuerdo con la normativa vigente.

Articulo 9. Régimen de permisos del estudiante

La presencia del estudiante en el centro durante el periodo de practicas es obligatoria de
acuerdo con los horarios reflejados en el documento de inscripcién del estudiante.

En caso de enfermedad de un estudiante durante el periodo de practicas, los tutores
indicaran al estudiante la manera de recuperar la falta de asistencia.

Asimismo, los tutores y el estudiante pactaran los permisos (vacaciones, exdmenes, etc.)
en el mismo momento en el que acuerden su horario en el documento de inscripcion.

Articulo 10. Documentos administrativos que regulan y formalizan las practicas

La relacion que se establece entre el estudiante y el centro de practicas es estrictamente
académica y no laboral, y la relacidén entre las partes se formaliza mediante la firma de dos
documentos: el convenio de cooperacion educativa en materia de practicas y el documento
de inscripcion del estudiante en el programa de précticas académicas externas.

En ambos documentos se regula la relacidn entre el centro de practicas, FPCEE y el
estudiante, y se especifican las condiciones generales y los objetivos especificos de las
practicas.

Ningun estudiante de FPCEE puede empezar las practicas sin que previamente se hayan
firmado y depositado en Coordinacién de Practicas tanto el convenio de practicas con la



empresa como el documento de inscripcién del estudiante en el programa de practicas
académicas externas, sin ningun tipo de excepcidn.

10.1. Convenio de cooperacion educativa en materia de practicas

Para que el estudiante pueda realizar sus practicas, previamente tiene que haberse
suscrito un convenio de cooperacién educativa en materia de practicas, que funciona
como marco regulador de las relaciones entre el centro colaborador y Fundacién
Blanquerna.

a) El convenio de cooperacién educativa entre Fundacion Blanquerna y el centro de
practicas lo firman el decano de FPCEE y un representante legal (o persona en
quien se delegue) del centro externo.

b) La duracion del convenio se establece para un periodo de un afio a partir de la
fecha de su firma, y se entiende tdcitamente prorrogada otro afio, y asi
sucesivamente, si ninguna de las dos partes comunica lo contrario por escrito con
un minimo de antelacién de dos meses.

c) Elconvenio tiene que haberse formalizado con caracter previo a laincorporacién del
estudiante al centro de practicas.

d) El convenio marco dispondra de un anexo que es el documento de inscripcién del
estudiante en el programa de practicas académicas externas. Este anexo sera
especifico para cada estudiante y lo firmardan el estudiante, la entidad colaboradora
y FPCEE Blanquerna.

10.2. Documento de inscripcidn del estudiante en el programa de practicas académicas
externas

El estudiante tendra acceso a su documento de inscripcidon una vez que haya formalizado la
matricula de practicas y tenga centro de practicas y tutor académico de FPCEE asignados.

El procedimiento que el estudiante tendrd que seguir para acceder a este documento es el
siguiente:

- Entrar a Scala con la contrasefia personal; si no tiene, le facilitaran una en el Servicio
de Informacién y Orientacion al Estudiante (SIOE).
- Acceder al depésito de documentos.

Coordinacién de Practicas del centro, Oficina de Practicas de FPCEE y el estudiante firman
digitalmente el documento de inscripcidon acordado entre Fundacién Blanquerna y el centro
de practicas. Es un documento especifico para cada estudiante donde se detallan las
caracteristicas de sus practicas.

Para empezar las practicas en el centro es requisito indispensable haber cumplimentado,
firmado y depositado este documento en el depdsito de documentos de Scala.

Es responsabilidad de los agentes implicados en la firma del documento (mentor de centroy
estudiante) cumplimentar y firmar el documento de manera correcta y agil y depositarlo en
Scala antes del inicio de la estancia del estudiante en el centro. Una vez que el documento
esté debidamente cumplimentado y firmado por las tres partes implicadas, Oficina de
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Practicas lo comunicard al estudiante, que tendrd que remitir una copia al centro y al tutor
académico. A partir de ese momento, el estudiante podra empezar las practicas.

Es necesario que las partes firmantes, y especialmente el estudiante, lean detenidamente el
documento de inscripcién antes de firmarlo, puesto que el incumplimiento de alguna de las
obligaciones que en este se especifican puede dar lugar a la finalizacién de su vinculacién con
el centro de practicas.

Para poder ser validado, este documento tiene que cumplir, en detalle, todos los requisitos
legales, materiales y formales a los cuales la norma reguladora de las practicas hace
referencia:

Datos de identificacion:

- Tienen que figurar todos los datos de identificacién del centro de practicas.

- Tienen que figurar todos los datos de identificacion del tutor académico de
Blanquerna.

- Tienen que figurar todos los datos de identificacién del estudiante.

Duracion y horario de las practicas:

- Tiene que especificar el nUmero total de horas de practicas y su traduccién
concreta en numero de créditos académicos.

- Tiene que fijar la fecha de inicio y la fecha de finalizacién de las practicas.

- Tiene que concretar el horario del estudiante en el centro de practicas.

- Tiene que asegurar una correspondencia exacta entre el nimero de créditos
en los que el estudiante se ha matriculado y las horas de practicas que realiza
en el centro.

- La ultima firma tiene que ser la de Oficina de Practicas, que velara para que el
documento se cumplimente correctamente y no exceda el nimero de horas
de practicas en el centro externo reguladas en el plan de estudios
correspondiente.

Cualquier modificacion en las fechas previstas para la estancia del estudiante en el centro
tendra que hacerse constar en un anexo al documento original.

En los casos de practicas en la misma FPCEE (grupos de investigacion, laboratorio u otros), el
documento que hay que tramitar es el de inscripcién del estudiante en el programa de
practicas de Fundacién Blanquerna - FPCEE. El procedimiento que hay que seguir es el mismo
gue para el documento de inscripcidén en el programa de practicas académicas externas que
se describe en este apartado; el mentor del centro de practicas en estos casos serd el tutor
del grupo de investigacion, del laboratorio u otros. Este mentor no podra coincidir con el tutor
de Seminario.

Articulo 11. Seguro durante la estancia en el centro de practicas

Dado que no hay relacién laboral, durante la estancia en el centro de practicas, el estudiante
estard cubierto por el seguro escolar y por una pdliza de responsabilidad civil contratada
por Fundacién Blanquerna, tal como se especifica en el documento de inscripcién del
estudiante.



11

Articulo 12. Rescision anticipada de la practica

El documento de inscripcidn especifica que serd causa de rescision anticipada de la practica
y, por lo tanto, de expulsidn del estudiante en practicas:

a) El incumplimiento grave de las obligaciones del estudiante.
b) La conducta impropia del estudiante en el centro donde desarrolla las practicas.

La rescisién anticipada de la practica serd acordada por Coordinacidon del Master
Universitario y Coordinacién de Practicas, cuando el tutor de practicas de la entidad y el
profesor-tutor de prdacticas de la Facultad presenten un informe; este acuerdo implicara
suspender el Practicum.

Articulo 13. Ayuda o bolsa de estudios del centro de practicas

El convenio de cooperacion educativa en materia de practicas entre Fundacién Blanquerna
y el centro de prdcticas prevé la posibilidad de que el estudiante reciba del centro de
practicas una cantidad econédmica siempre que sea en concepto de ayuda o bolsa de
estudios. En este caso, la entidad satisfara esta cantidad directamente al estudiante en los
conceptos antes mencionados y el importe y su satisfaccidon se concretardn en el documento
de inscripcion individual.

Articulo 14. Proceso de solicitud del centro de practicas

Durante el curso académico anterior al de la realizacién de las practicas o al inicio de este,
Coordinacién del Master Universitario informara el estudiante de las plazas de practicas, el
procedimiento de solicitud, los plazos y otras consideraciones en relacién con la realizacién
de las practicas.

En el momento de efectuar la solicitud de plaza de practicas, el estudiante deberd tener en
cuenta que el horario de précticas tendra que ser perfectamente compatible con su horario
de asistencia a clase y con las demas actividades académicas de caracter obligatorio. Esta
compatibilizacidn horaria es responsabilidad del estudiante.

Articulo 15. Centros externos a la bolsa de centros de practicas de FPCEE

El estudiante que esté interesado en realizar las practicas en un centro distinto a los que le
ofrece la bolsa de centros de practicas de FPCEE tiene la posibilidad de proponer uno nuevo.
En este caso, el procedimiento de solicitud de centro externo en los estudios de master
universitario se gestiona mediante el coordinador del master universitario correspondiente,
qgue valorard la idoneidad del centro y las tareas que el estudiante tendrd que desarrollar en
las practicas.

En caso de que el centro propuesto se considere iddneo como centro de practicas, el
coordinador del mdaster universitario contactard con Oficina de Practicas para que esta
ponga en marcha los procesos para firmar el convenio de cooperacion educativa entre
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Fundacion Blanquerna y el centro. La firma del convenio es imprescindible para que este se
convierta en centro colaborador en materia de practicas con FPCEE.

Articulo 16. Practicas en la empresa familiar o en una empresa en la que trabaje un
familiar directo

De acuerdo con la filosofia de FPCEE, las practicas son una oportunidad de aprendizaje
personal y profesional. Las prdacticas permiten que el estudiante conozca las relaciones
laborales y personales que se desarrollan en el centro de prdcticas y aprenda el
funcionamiento y la organizacion interna de un entorno diferente del de la empresa
familiar.

Si el objetivo del estudiante es acabar trabajando en la empresa de su familia, el hecho de
haber formado parte de una empresa diferente le abrird un abanico de posibilidades y de
conocimientos que lo enriqueceran como profesional y mejoraran su futura intervencién
en esta empresa.

Ademas, FPCEE ofrece una amplia variedad de centros de précticas, y es importante que
el estudiante pueda sacarle provecho.

Por todos estos motivos, el estudiante no puede realizar las practicas en un centro en el
gue trabaje un familiar directo.

Articulo 17. Practicas de investigacion

El estudiante que esté interesado en realizar las practicas en el ambito de la investigacién
propio del estudio que esta cursando puede optar a efectuarlas en alguno de los grupos
de investigacion de FPCEE, siempre que el investigador principal haya ofrecido alguna
plaza de practicas. En este caso, el estudiante debe tener claro que la realizacién de estas
practicas no comporta la de practicas aplicadas (salvo que asi lo pida la investigacién en
cuestiéon) ni podrd alternar ambas.

Las practicas de investigacion en FPCEE no implican un convenio de cooperacion educativa
entre instituciones, pues se realizan en grupos de investigacién de la misma FPCEE. Por
este motivo, los estudiantes que opten a este tipo de practicas tendrdn que cumplimentar
y entregar a Précticas el documento de inscripcidon del estudiante en el programa de
practicas de Fundacién Blanquerna - FPCEE en vez del documento de inscripcion del
estudiante en el programa de prdcticas académicas externas, que si que implica un
convenio entre instituciones.

Asimismo, algunos de los centros de practicas externos también ofrecen la posibilidad de
participar en investigaciones en las cuales el centro esté trabajando.

Articulo 18. Practicas en la misma FPCEE

El estudiante puede realizar las practicas curriculares y extracurriculares en la misma
FPCEE siempre que se adecuen a las practicas de la titulacién que cursa. Como en el caso
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de las practicas de investigacion, el estudiante que desarrolle las practicas en FPCEE tendra
gue cumplimentar el documento de inscripcidn del estudiante en el programa de practicas
de Fundacién Blanquerna - FPCEE.

Articulo 19. Practicas en programas internacionales

El estudiante que desee realizar las prdacticas acogiéndose a un programa internacional
tendra que ponerse en contacto con Oficina de Relaciones Internacionales de FPCEE.

Articulo 20. Asignacion de plaza de practicas

El contacto con los centros para la obtencién o la confirmacién de la plaza de practicas
depende del coordinador de cada master universitario. Una vez que el coordinador tenga
confirmadas las plazas y los centros con los que contara el siguiente curso, lo comunicard
a Coordinacion de Practicas que pondrd en marcha la gestion del convenio entre FPCEE y
el centro en cuestidn. Por este motivo, cuando un estudiante proponga un centro propio,
serd necesario que antes disponga de la aceptacién del coordinador de master
universitario correspondiente.

La asignacion del estudiante a la plaza de practicas es responsabilidad del coordinador del
master universitario y se hara en funcion de los criterios que cada coordinador considere
oportunos. Una vez que la asignacion se haya efectuado, el coordinador del master
universitario entregara a Coordinacién de Prdcticas una tabla con el nombre del
estudiante, el nombre del tutor de FPCEE y el centro de practicas. La informacion de esta
tabla es imprescindible para que Coordinacidn de Practicas pueda generar los documentos
de inscripcion de los estudiantes. Una vez generados, Coordinacién de Practicas publicard
estos documentos en el depédsito de documentos de Scala. Coordinacidn de Practicas, por
correo electrénico, comunicard al estudiante que ya dispone del documento y se le
facilitara la informacidén correspondiente para que lo tramite.

Articulo 21. Tutorizacion de las practicas

Los estudiantes tienen a un mentor de practicas asignado por el centro de practicasy a un
tutor de practicas asignado por la Facultad, tanto en las practicas curriculares como en las
extracurriculares. En ningun caso, el rol de mentor y el de tutor pueden coincidir.

En todos los casos, el mentor de la institucidn o del centro velara por la formacidn practica
del estudiante en el ambito del centro; hara el control y el seguimiento de las practicas e
informara al tutor de practicas de la Facultad de cualquier incidente que se produzca.

En todos los casos, el tutor académico de las practicas es el responsable de tutorizar y
supervisar las practicas en el contexto académico, es la figura de referencia del estudiante
en FPCEE y es el responsable ultimo de la evaluacién del estudiante.

En el caso de las practicas curriculares, la tutorizacidn se lleva a cabo a dos niveles en los
casos en que el master asi lo contemple en su plan de estudios:
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(a) Tutoria grupal: el Seminario de Practicas. Este es el espacio semanal destinado al
seguimiento académico de las practicas con un grupo reducido de estudiantes. Es
imprescindible que el estudiante curse las practicas curriculares paralelamente al
Seminario de Practicas correspondiente.

(b) Tutoria individual: espacio personalizado de seguimiento que complementa el
trabajo en grupo en el Seminario.

En el caso de las prdcticas extracurriculares:

(a) El tutor académico tiene que ser preferentemente un profesor de la universidad
gue imparta docencia en la misma rama de conocimiento en la que el estudiante
curse su enseflanza. Mientras no se considere lo contrario, las practicas
extracurriculares seran supervisadas por Coordinacion del Master Universitario.

(b) El seguimiento y la tutorizacién son individuales. El estudiante serd el responsable
de contactar con el tutor, con la periodicidad establecida por este al inicio de las
practicas. Es recomendable que este seguimiento sea quincenal y presencial. Aun
asi, segun la tipologia de las practicas, el seguimiento presencial podrd intercalarse
con un seguimiento en linea basado en la documentacién aportada por el
estudiante fruto de las tareas y actividades desarrolladas en el centro de practicas.

Articulo 22. Incidencias o problemas en el centro durante el desarrollo de las practicas

Tal como se indica en el convenio de cooperacidn educativa, la resolucidon de posibles
incidencias que puedan surgir en el desarrollo de la practica serdn competencia del tutor
académico en coordinacién con el tutor de la entidad colaboradora. El Seminario de
Practicas es el espacio académico en el que se realiza el seguimiento de las practicas y, por
lo tanto, es el espacio adecuado en el que el estudiante puede compartir la vivencia de sus
practicas y las dificultades con las que se vaya encontrando y a las que deba ir
enfrentandose. En FPCEE instamos al estudiante a gestionar las incidencias como parte del
aprendizaje que suponen las practicas con el apoyo de su profesor-tutor de practicas, que
sera la persona de referencia y de contacto y quien lo orientara para gestionar cualquier
dificultad.

En cualquier caso, el estudiante sabe que puede recurrir al tutor de la Facultad, que sera
la persona de referencia y de contacto y quien lo orientara para gestionar cualquier
dificultad. Aquellas incidencias que transciendan las competencias del tutor en materia de
practicas se comunicaran al coordinador del madster universitario, quien tomara las
decisiones que correspondan. En el caso de que el estudiante se cambie de centro, este lo
comunicard a Vicedecanato de Estudios de Posgrado e Investigaciéon para que
Coordinacién de Practicas gestione el documento de inscripcion del estudiante en el
programa de practicas correspondientes a la nueva asignacién.

Articulo 23. Practicas y trabajo final de master

El estudiante podra vincular su trabajo final de master (TFM) al centro de practicas siempre
que reciba el visto bueno del centro de précticas y de su tutor de Seminario de Practicas.
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Consideraciones que hay que tener en cuenta en caso de vincular las practicas con el TFM:

1. Confidencialidad y secreto profesional. En todos los casos, los datos recogidos del
centro serdn estrictamente confidenciales y no podra revelarse ninguna informacién
que pueda identificar a los pacientes, los clientes o los usuarios a los que se atiende.
Por este motivo, el estudiante (segun consta en el documento de inscripcién) se
compromete y esta obligado (de acuerdo con lo que dispone la normativa vigente en
materia de proteccion de datos de caracter personal) a mantener el secreto
profesional y la confidencialidad mas absoluta con respecto a las informaciones y los
datos a los que pueda tener acceso gracias a estas practicas, obligaciones que no se
extinguen una vez que las practicas finalizan, sino que subsisten indefinidamente.

2. 2.Uso de los resultados y la difusidn. La redacciéon del trabajo final tiene que ser un
documento exclusivo de la Facultad y del estudiante, y nunca hay que difundirlo a otras
personas o entidades. Si los resultados obtenidos son factibles de publicacién o
comunicacion, se necesitara el consentimiento por escrito del tutor del centro, el
responsable del centro, el estudiante y el tutor de la Facultad. Si los resultados,
finalmente, se difunden, deberdn hacerse constar los nombres de las instituciones y
de las personas implicadas en el documento.

3. Ampliacion de la estancia en el centro de practicas. En el supuesto de que el estudiante
vincule sus practicas al TFM podra ampliar su estancia en el centro 20 horas por crédito
a criterio discrecional del estudiante dependiendo de las necesidades de su proyecto
dentro del periodo comprendido de las practicas y siempre que se cumplan también
los siguientes requisitos: (i) el estudiante tiene que haberse matriculado en el mddulo
de TFM, (ii) el centro de priacticas, el estudiante y el tutor de FPCEE estdn de acuerdo
en ampliar la estancia en el centro de précticas por motivos vinculados con el TFM y
(iii) el computo final de horas no superard el establecido en esta normativa y
especificado en el documento de inscripcion del estudiante.

4. La Memoria de Practicas y el TFM son documentos de evaluacién. El centro de
practicas no podra exigir al estudiante la entrega de estos trabajos a no ser que el
estudiante, voluntariamente, decida remitirles una copia.

Articulo 24. Obligaciones y funciones de los agentes implicados en las practicas

24.1. Estudiantes en practicas:

- Cumplir la normativa vigente relativa a practicas externas establecida por la
Facultad.

- Conocer y cumplir el proyecto formativo de las practicas siguiendo las
indicaciones del mentor asignado por el centro de prdcticas con la supervisidon
del tutor académico de la Facultad.

- Cumplir el horario fijado en los limites establecidos en este acuerdo.

- Cumplir las normas internas fijadas por el centro de practicas en materia de
seguridad e higiene, orden y funcionamiento interno, indumentaria, etc.

- Mantener la maxima discrecion en las relaciones interpersonales en cuanto a
cuestiones confidenciales del centro que lo acoge para realizar las practicas,
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asi como mantener una estricta confidencialidad de los datos que pueda
obtener en el desarrollo de su tarea en practicas, respetando
escrupulosamente la normativa actualmente vigente en materia de propiedad
intelectual e industrial y de proteccidén de datos. Estas obligaciones no se
extinguirdn con la finalizacion de las practicas, sino que subsistirdn
indefinidamente.

Mantener, siempre, una actitud de respeto y consideracion hacia el personal y
la politica del centro donde se realizan las practicas.

Todas las actuaciones profesionales que se lleven a cabo se hardn con la
autorizacion previa del jefe o el mentor de practicas del centro.

24.2. Mentor del centro de practicas externo:

24.3

Coordinar con el tutor académico de la Facultad el desarrollo de las actividades
establecidas en el convenio de cooperacion educativa, ademds de comunicar
y resolver posibles incidencias.

Organizar y supervisar la actividad que el estudiante desarrolla en el centro.
Entregar los informes de evaluacién al tutor académico de la Facultad.
Proporcionar al estudiante el apoyo, la formacién complementaria y los
recursos materiales indispensables para el buen desarrollo de las practicas.
Guardar la confidencialidad en relacién con cualquier informacién que conozca
del estudiante como consecuencia de su actividad como mentor.

. Tutor académico:

Velar por el normal desarrollo del proyecto formativo, garantizando la
compatibilidad del horario de realizacién de las practicas con las obligaciones
académicas, formativas y de representacion y participacion del estudiante.
Supervisar la gestion de los documentos de inscripcién de los estudiantes en el
programa de practicas académicas externas.

Hacer un seguimiento efectivo de las practicas coordindndose con el mentor
de la entidad colaboradora y ver, si procede, los informes de seguimiento.
Autorizar las modificaciones que se produzcan en el proyecto formativo.
Llevar a cabo el proceso evaluador de las practicas del estudiante tutelado.
Garantizar la confidencialidad en relacién con cualquier informaciéon que
conozca como consecuencia de su actividad como tutor.

Gestionar la resolucion de posibles incidencias que puedan surgir en el
desarrollo de las practicas, en coordinacién con el tutor de la entidad
colaboradora.

Informar a Coordinacion de Practicas de la Facultad de las posibles incidencias
surgidas.

Supervisar, y si es preciso, solicitar, la adecuada disposicion de los recursos de
apoyo necesarios para asegurar que los estudiantes con discapacidad realicen
las practicas en condiciones de igualdad de oportunidades, sin discriminacién
y con accesibilidad universal.

Articulo 25. Finalizacién de las practicas
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El estudiante finalizard las practicas una vez que haya realizado las horas correspondientes
al master universitario en cuestion, dependiendo de lo que prevea el documento de
inscripcién (ver articulo 7).

Articulo 26. Evaluacion de las practicas

La evaluacion académica de las practicas es competencia del tutor de practicas de la
Facultad. El tutor académico informara al estudiante, al inicio de las practicas y durante el
seguimiento, si es procede, de los criterios a partir de los cuales se efectuard la evaluacidn.

El informe entregado por el mentor del centro es una informacion relevante que el tutor
académico tendra en cuenta de cara a la evaluacidn final. En ningln caso, la nota de este
informe determinara la nota final, dado que esta contempla también la Memoria Final de
Practicas y otros documentos aportados por el estudiante durante el curso, el seguimiento
y la participacién en los diferentes contextos de tutoria y cualquier otra cuestion que el
tutor considere relevante.

Si el estudiante no estd de acuerdo con su evaluacién o quiere consultar algo al
respeto tiene que contactar directamente con su tutor.

Articulo 27. Informacion adicional

El estudiante puede dirigirse a Oficina de Practicas (B1-05) por correo electrénico
(practiquesfpcee@blanquerna.url.edu) y a su tutor de FPCEE.
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