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Article 1. Objecte

L'objecte de la present és regular les practiques academiques externes dels estudiants
gue es troben cursant masters universitaris a la FPCEE Blanquerna-URL.

Article 2. Definicio i finalitat

D’acord amb el que estableix el Reial Decret 592/2014, d’11 de juliol, pel qual es regulen
les practiques academiques externes dels estudiants universitaris, les practiques sén
una activitat de naturalesa clarament formativa que duen a terme els estudiants
universitaris sota la supervisié dels tutors de la facultat i amb un projecte formatiu al
darrera. El Projecte Formatiu esta descrit de forma especifica al Dossier de Practiques
corresponent a cada master universitari.

Les practiques sén I'espai curricular idoni per descobrir la funcionalitat dels
aprenentatges i coneixer I'aplicabilitat d’allo que s’esta estudiant; ofereixen un contacte
rellevant amb la realitat professional i, per tant, sén una font important d’enriquiment
professional i personal; desenvolupen també la capacitat critica i autocritica necessaria
per a la formulacié d’interrogants, i esdevenen, aixi, un motor essencial per a la recerca
cientifica i per al conjunt del desenvolupament académic i professional.

Les practiques sén un eix important en la formacié dels estudiants perqué esdevenen
I’experiencia formativa que apropa 'estudiant a I'escenari d’intervencié professional i
vinculen la construccié d’un coneixement teodric i académic amb un coneixement més
aplicat i professionalitzador.

La FPCEE atorga a les practiques un paper central en la formacié dels estudiants
precisament perqué sén considerades com la millor manera d’articular el saber amb el
saber fer i el saber ser.

Es important que 'estudiant es prengui seriosament les practiques i que s’hi impliqui
amb responsabilitat i compromis des del mateix moment en que ha de decidir a quins
centres opta per dur-les a terme.

Article 3. Modalitats

Les practiques academiques externes dels estudiants universitaris poden ser curriculars
i extracurriculars.

Les practiques externes curriculars sén una assignatura obligatoria en la majoria de
masters. Es configuren com a activitats académiques integrants del pla d’estudis de cada
master universitari. Aquestes practiques: (a) tenen una indubtable finalitat formativa;
(b) una clara traduccioé en crédits academics; (c) estan fixades pels corresponents plans
d’estudis, i (d) la seva realitzacid i superacio és un requisit obligatori per a I'obtencio del
titol universitari corresponent.



Les practiques externes extracurriculars son practiques voluntaries, amb la mateixa
finalitat formativa que les practiques curriculars; es tracta d’activitats académiques que
no formen part dels plans d’estudis. Tanmateix, seran contemplades al Suplement
Europeu al Titol conforme determini la normativa vigent. Les practiques extracurriculars
es cursaran, un cop matriculades, en concepte d’ampliacidé d’hores al centre assignat per
les practiques curriculars, sempre que el centre hi estigui d’acord; en els altres casos, les
practiques extracurriculars implicaran la tramitacié de centres propis i convenis nous, i
sempre d’acord amb la normativa vigent. Els estudiants que gaudeixin de "practiques
extracurriculars universitaries" de la FPCEE es regiran per la seva normativa propia.

En termes de gestid, la facultat donara prioritat a les practiques curriculars que han de
cursar obligatoriament els estudiants davant de les extracurriculars.

Article 4. Naturalesa juridica

Totes les modalitats de practiques académiques externes, tant curriculars com
extracurriculars, tenen un caracter exclusivament formatiu.

De la realitzacié de les practiques no se’n deriva cap obligacié propia d’una relacié
laboral de I'estudiant ni amb el centre ni amb la Fundacié Blanquerna.

La realitzacio de les practiques, en cap cas voldra dir la incorporacié de I'estudiant en
I’'ambit laboral ni de I'entitat col-laboradora ni de la Fundacié Blanquerna.

En cap cas, les practiques podran substituir la prestacié laboral propia de llocs de treball.

Les practiques curriculars depenen del que estableixi el Pla d’Estudis de cada master
universitari.

Les practiques extracurriculars no depenen del plans d’estudis dels masters
universitaris, tot i tenir la mateixa finalitat formativa; els requisits d’aquestes practiques
queden regulats en aquesta normativa.

Article 5. Requisits per a fer les practiques
Practiques curriculars

1) Estar matriculat en I’assignatura corresponent i tenir un tutor de practiques
assignat.

2) No prestar a I'entitat col-laboradora cap mena de servei ni fer cap tipus de
treball, remunerat o no, i no estar, per tant, vinculat laboral, estatutaria o
contractualment amb I’entitat col-laboradora. En casos degudament justificats,
el Coordinador del master universitari corresponent, juntament amb
Coordinacié de Practiques, podra autoritzar-ne alguna excepcié. En aquest cas,
les practiques sempre s’hauran de dur a terme en un horari no coincident amb
el laboral i el tutor del centre no podra coincidir mai amb el cap de I'estudiant a
la feina.



3) Haver emplenat degudament, signat i dipositat a Coordinacié de Practiques el
document d’Inscripcid de I'estudiant en el programa de practiques acadéemiques
externes (document d’Inscripcio, en endavant) (vegeu Article 10).

Practiques extracurriculars

1) Estar matriculat del master universitari al qual se sol-liciten les practiques i tenir
un tutor de practiques assignat.

2) Haver cursat i aprovat les practiques curriculars obligatories. Excepcionalment,
es podran cursar simultaniament amb una autoritzacid previa de la coordinacid
del master universitari.

3) Estar matriculat de practiques extracurriculars, fins a un maxim de 15 ECTS,
formalitzats en una sola matricula o en matricules consecutives fins arribar a
aquest nombre de credits.

4) No prestar a I'entitat col-laboradora cap mena de servei ni fer cap tipus de treball,
remunerat o no, i no estar, per tant, vinculat laboral, estatutaria o
contractualment amb I'entitat col-laboradora. En casos degudament justificats,
el Coordinador del master wuniversitari corresponent, juntament amb
Coordinacié de Practiques, podra autoritzar-ne alguna excepcid. En aquest cas,
les practiques sempre s’hauran de dur a terme en un horari no coincident amb
el laboral i el tutor del centre no podra coincidir mai amb el cap de I'estudiant a
la feina.

5) Haver establert el corresponent conveni de col-laboracié entre institucions,
prévia incorporacié de 'estudiant al centre.

6) Haver emplenat degudament, signat i dipositat a Coordinacié de Practiques el
document d’Inscripcid.

7) Haver pactat amb el centre una data de finalitzacié de practiques previa a la data
de la Junta d’Avaluacié dels masters universitaris. Excepcionalment, es podra
valorar la continuitat d’aquestes practiques fins al darrer dia de juliol.

En tots els casos, independentment de la modalitat de practiques, les practiques hauran
de tenir un projecte formatiu al darrere, I'estudiant haura disposar d’un tutor académic
assignat per la universitat i d’un tutor al centre de practiques designat pel centre, fer
una memoria final i ser avaluat.

Article 6. Lloc de les practiques

Les practiques es duran a terme a les dependencies de I’entitat col-laboradora o en
espais on els centres hagin de desenvolupar la seva activitat.

En els casos de practiques en Grups de Recerca de la FPCEE Blanquerna, I'estudiant
realitzara les seves practiques a la facultat o en els espais on hagi de desenvolupar la
seva activitat.

Article 7. Durada de les practiques al centre extern

En tots els casos, la realitzacid de les practiques es dura a terme dins el periode
académic, tant si sdn practiques curriculars com extracurriculars.

L'inici de les practiques correspondra, com a minim, al primer dia lectiu de setembre. La
finalitzacio de les practiques sera dins el periode académic i un cop assolit el maxim



nombre d’hores d’estada al centre establert per a cada master universitari especificat
en aquesta normativa. La durada concreta de les practiques, sigui quina sigui la seva
naturalesa, es convindra d’acord amb la normativa vigent i s’especificara al document
d’Inscripcio.

Practiques curriculars

Les practiques curriculars tenen la durada corresponent al que indica el pla d’estudis
corresponent, i sempre respectant I'establert pel Reial decret 1393/2007, de 29
d’octubre.

Les practiques curriculars es realitzaran durant el periode lectiu (setembre-juny), i
podran allargar-se fins al dia abans de la Junta d’Avaluacié dels masters universitaris
sempre que es compti amb el vist-i-plau del tutor academic, el Coordinador del master
universitari respectiu i Coordinacié de Practiques.

Durant el mes d’agost només s’ocuparan aquelles places de practiques curriculars que,
per la seva naturalesa i caracteristiques, no puguin desenvolupar-se durant el periode
académic, i sempre que la FPCEE hagi acordat aquestes places amb el centre abans de
comencar el curs.

Les hores d’estada al centre per cada estudiant dependran del que determini cada estudi
i constaran explicitament al document d’Inscripcié de I'estudiant.

La normativa interna de la FPCEE Blanquerna, d’acord amb els plans d’estudis aplicables,
especifica les hores que I'estudiant ha de fer segons |'estudi que estigui cursant.

Practiques extracurriculars

Les practiques extracurriculars també han de cursar-se dins el curs acadéemic d’igual
forma que les practiques curriculars.

La durada de les practiques extracurriculars al centre dependra dels credits matriculats
per l'estudiant. EIl maxim de credits que es poden matricular en forma de practiques
extracurriculars séon 15 ECTS. Aquests credits poden formalitzar-se amb una sola
matricula o en diverses matricules fins arribar al limit establert. En tots els casos,
I’estudiant ho ha de comunicar a Coordinacié de Practiques i el Coordinador de master
universitari li assignara un tutor acadéemic.

En el cas que I'estudiant matriculi 6 ECTS podra fer fins un maxim de 150 hores d’estada
al centre.

En el cas que I'estudiant matriculi 9 ECTS podra fer fins un maxim de 225 hores d’estada
al centre.

En el cas que I'estudiant matriculi 12 ECTS podra fer fins un maxim de 300 hores

d’estada
al centre.



En el cas que I'estudiant matriculi 15 ECTS podra fer fins un maxim de 375 hores d’estada
al centre.

En tots els casos, la data limit de finalitzaci6 de les practiques academiques
extracurriculars sera el darrer dia de juliol del curs corresponent a la realitzacié de les
practiques.

Article 8. Horari de les practiques

Els horaris de les practiques s’establiran d’acord amb les seves caracteristiques i les
disponibilitats de I’entitat col-laboradora, amb un maxim de 6 hores d’estada al centre
per dia, sigui quina sigui la modalitat de practiques.

En tots els casos, I’horari de practiques de I'estudiant ha de ser compatible amb el seu
horari d’assisténcia a classe i amb les altres activitats acadéemiques de caracter obligatori
i no pot excedir sota cap concepte del comput d’hores total establert depenent del pla
d’estudis aplicable.

També en tots els casos, I'estada al centre acaba un cop I'estudiant ha assolit el maxim
d’hores possibles d’estada al centre.

Les dates concretes d’inici i finalitzacid de practiques seran especifiques per a cada
estudiant i centre i constaran de forma explicita al document d’Inscripcié i s’establiran
d’acord amb la normativa vigent.

Article 9. Régim de permisos de I’estudiant

La preséncia de l'estudiant al centre durant el periode de practiques és obligatoria
d’acord amb els horaris reflectits en el document d’Inscripcié de I’estudiant.

En cas de malaltia d’un estudiant durant el periode de practiques, els tutors indicaran a
I’estudiant la forma de recuperar la falta d’assistéencia.

Aixi mateix, els tutors i I'estudiant pactaran els permisos (vacances, examens, etc.) de
I’estudiant en el mateix moment en quée acordin I’horari de I'estudiant en el document
d’Inscripcié.

Durant el mes d’agost només es podran realitzar practiques als centres en els casos en
els quals, durant el curs anterior a la realitzacié de la practica, atenent a les
caracteristiques de la mateixa, hagi quedat aixi establert entre la FPCEE i el centre de
practiques. En aquests casos, el Coordinador del master universitari informara als
estudiants a principis de curs.

En cap cas, realitzar practiques durant el mes d’agost voldra dir ocupar un lloc de treball.

Article 10. Documents administratius que regulen i formalitzen les practiques



La relacid que s’estableix entre I'estudiant i el centre de practiques és estrictament
académica i no laboral, i la relacié entre les parts es formalitza mitjancant la signatura
de dos documents: (1) el Conveni de cooperacié educativa en materia de practiques i (2)
el document d’Inscripcié de I'estudiant en el programa de practiques académiques
externes.

En ambdds documents queda regulada la relacié entre el centre de practiques, la FPCEE
i I'estudiant, i s’hi especifiquen les condicions generals i objectius especifics de les
practiques.

Cap estudiant de la FPCEE pot comencgar les practiques sense que previament s’hagin
signat i dipositat a Coordinacié de Practiques tant el conveni de practiques amb
I'empresa com el document d’Inscripcié de I'estudiant en el programa de practiques
académiques externes, sense cap mena d’excepcio.

10.1. Conveni de cooperacié educativa en matéria de practiques

Per a que I'estudiant pugui dur a terme les seves practiques, préviament s’ha d’haver
subscrit un Conveni de cooperacié educativa en matéria de practiques, que funcionara
com a marc regulador de les relacions entre el centre col-laborador i la Fundacid
Blanquerna.

a) El Conveni de cooperacié educativa entre la Fundacié Blanquerna i el centre de
practiques el signen el dega de la FPCEE i un representant legal (o persona en qui
es delegui) del centre extern.

b) La durada del conveni s’estableix per a un periode d’un any, a partir de la data
de la seva signatura, i s'entén tacitament prorrogada per a un altre any, i aixi
successivament si no es produeix per qualsevol de les dues parts una
comunicacid per escrit en sentit contrari, amb un minim d’antelacié de dos
mesos.

c) El convenis’ha d’haver formalitzat amb caracter previ a la incorporacio dels
estudiants al centre de practiques.

d) El conveni marc disposara d’un Annex que és el document d’Inscripcié de
I’estudiant en el programa de practiques académiques externes. Aquest Annex
sera especific per cada estudiant i el signaran el tutor académic de la FPCEE, el
tutor de I'entitat col-laboradora i I'estudiant.

e) La signatura dels convenis implica els acords en la col-laboracié en materia de
practiques pel que fa a:

- Projecte formatiu

- Document d’Inscripcio dels estudiants en les practiques com un Annex
- Naturalesa de les practiques

- Ajut o borsa d’estudis

- Tutela de les practiques

- Rescissio anticipada de la practica

- Durada del conveni

- Resolucié del conveni
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- Proteccié de dades personals dels estudiants
- Questions litigioses

10.2. Document d’Inscripcid de I'estudiant en el programa de practiques académiques
externes!

El document d’Inscripcid acordat entre la Fundacio Blanquerna i el centre de practiques
el signen el tutor de practiques del centre, el professor-tutor de la FPCEE i |’estudiant.

Es un document especific per a cada estudiant on es detallen les caracteristiques de la
seva practica.

Es requisit indispensable per a comencar les practiques al centre haver emplenat, signat
i dipositat aquest document a Coordinacié de Practiques de la FPCEE.

Emplenar i signar de forma correcta i agil la documentacié que cal lliurar a practiques,
abans de l'inici de I'estada de I'estudiant al centre, és responsabilitat dels agents
implicats en la signatura del document (tutor del centre, tutor de FPCEE i estudiant). Un
cop el document estigui degudament emplenat, segellat pel centre i signat per les tres
parts implicades, Coordinacio de Practiques el segellara, n’arxivara un original a Facultat
i retornara els altres dos originals segellats per tal que l'estudiant i el centre de
practiques disposin dels seus corresponents documents. Un cop fet aixo I'estudiant
podra comencar les practiques.

Cal que les parts signants, i especialment I'estudiant, llegeixin detingudament el
document d’Inscripcié abans de signar-lo; ja que l'incompliment d’alguna de les
obligacions que s’hi especifiquen pot donar lloc a la finalitzacié de la seva vinculaciéo amb
el centre de practiques. La continuitat de les practiques es valorara segons els motius
gue hagin provocat la seva interrupcio.

Per a poder ser segellat, aquest document ha de complir, escrupolosament, tots els

requisits legals, materials i formals als quals fa referencia la norma reguladora de les
practiques:

Signatura del document

- Hihan de figurar totes les dades d’identificacié de I'estudiant.

- La Coordinacié de Practiques del centre, I'Oficina de Practiques de la FPCEE i
I’estudiant signen digitalment el document d’inscripcié acordat entre la Fundacid
Blanquerna i el centre de practiques. Es un document especific per a cada
estudiant on es detallen les caracteristiques de les seves practiques.

1En els casos de practiques a la mateixa FPCEE (grups de recerca, laboratori o d’altres) el
document que cal tramitar és el d’Inscripcid de I’estudiant en el programa de practiques de la
Fundacié Blanquerna, FPCEE. El procediment a seguir és el mateix que per al document
d’Inscripcid al programa de practiques acadéemiques externes que es descriu en aquest apartat;
el tutor del centre de practiques en aquests casos sera el tutor del grup de recerca, del laboratori



o d’altres. Aquest tutor no podra coincidir amb el tutor de Seminari.
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Es un document oficial, per tant, cal el segell de la Fundacié i el del centre de
practiques.

El Departament de Practiques arxivara un dels tres documents. Els altres dos
corresponen a l'estudiant i al seu tutor extern.

Durada i horari de les practiques

Cal especificar-hi el nombre total d’hores de practiques i la seva concreta
traduccié en nombre de credits académics.

Cal fixar la data d’inici i la data d’acabament de les practiques.

Cal concretar al maxim I'horari de I’estudiant al centre de practiques.

S’ha d’assegurar una correspondeéencia exacta entre el nombre de crédits
matriculats i les hores de practiques que fa I'estudiant al centre.

El tutor de la FPCEE vetllara perque el document s’empleni correctament i no
excedeixi el nombre d’hores de practiques al centre extern a aquelles regulades
al pla d’estudis corresponent.

Qualsevol modificacid en les dates previstes per I'estada al centre de I'estudiant
s’haura de fer constar en un Annex al document original.

Accés al document

L’estudiant tindra accés al seu document d’Inscripcié un cop hagi formalitzat la matricula
de practiques i tingui assignat un professor-tutor de la FPCEE. El procediment per a la
signatura del document és el seglient:

1.

Entrar a Scala amb la contrasenya personal; si no en té, n’hi facilitaran una al Servei
d’Informacio i Orientacio a I'Estudiant (SIOE).

Accedir al diposit de documents.

Cal que empleni els espais que estiguin en blanc d’acord amb el seu tutor del centre
de practiques (dades del tutor del centre, durada i horari de les practiques, etc.)
Cal que l'estada de practiques al centre s’ajusti a la durada establerta pels estudis
gue esta cursant.

El tutor del centre i I'estudiant signaran el document.

L’estudiant penjara el document signat al diposit de documents i, un cop validat i
signat per I'Oficina de Practiques, n’enviara una copia al tutor de la FPCEE i al tutor
del centre.

Article 11. Asseguranga durant I’estada al centre de practiques
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Ates que no hi ha relacié laboral, I'estudiant estara cobert, durant I’estada al centre de
practiques, per l'asseguranca escolar i per una polissa de responsabilitat civil
contractada per la Fundacié Blanquerna, tal com s’especifica al document d’Inscripcid
de I'estudiant.

Article 12. Rescissio anticipada de la practica

El document d’Inscripcié especifica que sera causa de rescissio anticipada de la practica
i, per tant, d’expulsio de I’estudiant en practiques:

a) L'incompliment greu de les obligacions de I'estudiant.
b) La conducta impropia de I'estudiant al centre on es desenvolupen les practiques.

La rescissid anticipada de la practica sera acordada per la Coordinacié del master
universitari i Coordinaci6 de Practiques, previ informes presentats pel tutor de
practiques de I'entitat i el professor-tutor de practiques de la Facultat i implicara
suspendre el Practicum.

Article 13. Ajut o borsa d’estudis del centre de practiques

El Conveni de cooperacio educativa en matéria de practiques entre la Fundacio
Blanquernai el centre de practiques preveu la possibilitat que I'estudiant rebi del centre
de practiques una quantitat economica sempre que sigui en concepte d’ajut o borsa
d’estudis i mai en concepte de remuneracid. En aquest cas, aquesta quantitat sera
satisfeta per I'entitat directament a I'estudiant en els conceptes abans esmentats i es
concretara I'import i la seva satisfaccié en el document d’Inscripcio individual.

Article 14. Procés de sol-licitud de centre de practiques

Durant el curs academic anterior al de la realitzacié de les practiques o a l'inici del
mateix, la Coordinacié del Master Universitari corresponent informa I'estudiant de les
places de practiques, el procediment de sol-licitud, els terminis i altres consideracions
en relacio a la realitzacio de les mateixes.

Es molt important que I'estudiant es prengui seriosament el procés de sol-licitud de
placa de practiques i que opti als centres amb responsabilitat i compromis, d’acord amb
els seus interessos i, alhora, respectant els horaris i dies que els centres ofereixen per a
les practiques.

En el moment d’efectuar la sol-licitud de placa de practiques, I'estudiant ha de tenir en
compte que |'horari de practiques haura de ser perfectament compatible amb el seu
horari d’assistencia a classe i amb les altres activitats académiques de caracter
obligatori. Aquesta compatibilitzacio horaria és responsabilitat de I’estudiant.

Article 15. Centres externs a la borsa de centres de practiques de la FPCEE
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L’estudiant que tingui interes a fer les practiques en un centre diferent dels que li ofereix
la borsa de centres de practiques de la FPCEE té la possibilitat de proposar-ne un de nou.
En aquest cas, el procediment de sol-licitud de centre extern en els estudis de master
universitari es gestiona mitjancant el Coordinador del master universitari corresponent,
qgue valora la idoneitat del centre i les tasques a desenvolupar per I'estudiant de
practiques.

En cas de considerar la idoneitat del centre com a centre de practiques, el Coordinador
del master universitari contactara amb el Departament de Practiques per tal que aquest
posi en marxa els processos per a signar el conveni de cooperacié educativa entre la
Fundacié Blanquerna i el centre. La signatura del conveni és imprescindible per
esdevenir centre col-laborador en materia de practiques amb la FPCEE.

Article 16. Practiques a ’empresa familiar o en una empresa on treballa un familiar
directe

D’acord amb la filosofia de la FPCEE, les practiques sdn una oportunitat d’aprenentatge
personal i professional. Les practiques permeten que |'estudiant conegui les relacions
laborals i personals que es desenvolupen dins del centre de practiques i aprengui el
funcionament i I’organitzacio interna d’un entorn diferent del de I'empresa familiar.

Si I'objectiu de I'estudiant és acabar treballant a 'empresa de la seva familia, el fet
d’haver format part d’'una empresa diferent li obrira un ventall de possibilitats i de
coneixements que I'enriquiran com a professional i milloraran la seva futura intervencid
en aquesta empresa.

A més, la FPCEE ofereix una amplia varietat de centres de practiques, i és important que
I’estudiant en pugui treure profit.

Per tots aquests motius, I’estudiant no pot dur a terme les practiques en un centre on
tingui un familiar directe.

Article 17. Practiques de recerca

L'estudiant que estigui interessat a fer les practiques en I'ambit de la recerca propi de
I'estudi que esta cursant pot optar a fer-les en algun dels grups de recerca de la FPCEE,
sempre que l'investigador principal hagi ofert alguna placa de practiques. En aquest cas,
I'estudiant ha de tenir clar que la realitzacié d’aquestes practiques no comporta la
realitzacié de practiques aplicades (tret que aixi ho demani la recerca en qliestid) ni
podra alternar ambdues.

Les practiques de recerca a la FPCEE no impliquen un conveni de cooperacié educativa
entre institucions, ja que es fan en grups de recerca de la mateixa FPCEE. Per aquest
motiu, els estudiants que optin a aquest tipus de practiques caldra que emplenin i lliurin
a Practiques el document d’Inscripcio de I’estudiant en el programa de practiques de la
Fundacio Blanquerna, FPCEE enlloc del document d’Inscripcid de I’estudiant en el
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programa de practiques academiques externes, que si que implica un conveni entre
institucions.

Aixi mateix, alguns dels centres de practiques externs també ofereixen la possibilitat de
participar en recerques en les quals el centre estigui treballant.

Article 18. Practiques a la mateixa FPCEE

L’estudiant pot fer les practiques curriculars i extracurriculars a la mateixa FPCEE sempre
gue s’adeqliin a les practiques de la titulacié que cursa. Igual que en el cas de practiques
de recerca, I’estudiant que faci les practiques a la FPCEE haura d’emplenar el document
d’Inscripcid de I'estudiant en el programa de practiques de la Fundacid Blanquerna,
FPCEE.

Article 19. Practiques en Programes Internacionals

L'estudiant que desitgi fer les practiques acollint-se a un programa internacional s’haura
de posar en contacte amb |’Oficina de Relacions Internacionals de la FPCEE

Article 20. Assignacio de plaga de practiques

El contacte amb els centres per a I'obtencié/confirmacié de la placa de practiques depén
del Coordinador de cada master universitari. Un cop el Coordinador té confirmades les
places i centres amb els quals comptara pel curs seglient ho comunica a Coordinacié de
Practiques on es posara en marxa la gestié del conveni entre la FPCEE i el centre en
glestié. Per aquest motiu, quan un estudiant proposa un centre propi cal que
préeviament disposi de I'acceptacio del Coordinador de master universitari corresponent.

L'assignacio de |'estudiant a la plaga de practiques és responsabilitat del Coordinador del
master universitari i es fa en funcié dels criteris que cada coordinador consideri més
oportuns. Un cop feta l'assignacié, el Coordinador del master universitari lliura a
Coordinacié de Practiques una graella amb el nom de I'estudiant, el nom del tutor de Ia
FPCEE i el centre de practiques. La informacié d'aquesta graella és imprescindible per a
qgue a Coordinacid de Practiques es puguin generar els documents d'Inscripcié dels
estudiants. Un cop generats, Coordinacio de Practiques publica aquests documents a la
web de practiques (apartat "documents"). Des de Coordinacié de Practiques es
comunica per mail a I'estudiant que disposa del document i se li facilita la informacié
corresponent per a la seva tramitacio.

Coordinacié de Practiques preparara a l'inici de curs les carpetes amb la documentacio
pels tutors dels centres a peticid dels Coordinadors dels diferents masters universitaris.

Article 21. Tutoritzacid de les practiques
Els estudiants tenen un tutor de practiques assignat en el centre de practiques i un

professor-tutor de practiques assignat per la Facultat, tant en les practiques curriculars
com en les extracurriculars.
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El tutor extern sera assignat pel responsable de practiques del centre. El tutor academic
sera assignat per la Facultat.

En tots els casos, el tutor de la institucié/centre vetllara per la formacié practica de
I'estudiant dins I'ambit del centre; fara el control i seguiment de les practiques i
assabentara el professor-tutor de practiques de la Facultat de qualsevol incident que es
produeixi. En el dossier de practiques s’especifiquen les contraprestacions que la FPCEE
ofereix als centres de practiques i els seus tutors. L'estudiant és I'encarregat de fer
arribar el dossier al seu tutor del centre.

En tots els casos, el professor-tutor academic de les practiques és el responsable de
tutoritzar i supervisar les practiques en el context academic, és la figura de referencia
de 'estudiant a la FPCEE i és el responsable ultim de I'avaluacié de I'estudiant.

En el cas de les practiques curriculars, la tutoritzacid es duu a terme a dos nivells en els
casos en qué el master aixi ho contempli en el seu pla d’estudis:

(a) Tutoria grupal: el Seminari de Practiques. Aquest és |'espai setmanal destinat al
seguiment académic de les practiques amb un grup reduit d’estudiants. Es
imprescindible que I'estudiant cursi les practiques curriculars paral-lelament al
Seminari de practiques corresponent;

(b) Tutoria individual: espai personalitzat de seguiment que complementa el treball
en grup al seminari.

En el cas de les practiques extracurriculars:

(a) El tutor académic ha de ser preferentment un professor de la universitat que
imparteixi docéncia en la mateixa branca de coneixement de I'ensenyament
cursat per l'estudiant. Mentre no es consideri el contrari, les practiques
extracurriculars seran supervisades per lal Coordinacio del master universitari.

(b) El seguiment i la tutoritzacié son individuals. L’estudiant sera el responsable de
contactar amb el tutor, amb la periodicitat establerta per aquest a l'inici de les
practiques. Es recomanable que aquest seguiment sigui quinzenal i presencial.
Tanmateix, segons la tipologia de les practiques, el seguiment presencial podra
intercalar-se amb un seguiment on-line basat en la documentacié aportada per
I'estudiant fruit de les tasques i activitats desenvolupades al centre de
practiques.

Article 22. Incidencies o problemes al centre durant el desenvolupament de les
practiques

Tal com s’indica en el Conveni de cooperacié educativa, la resolucid de possibles
incidéncies que puguin sorgir en el desenvolupament de la practica seran competéncia
del tutor academic en coordinacié amb el tutor de I'entitat col-laboradora. El Seminari
de practiques és |'espai acadeémic en que es fa el seguiment de les practiques de
I'estudiant i, per tant, és I'espai idoni en el qual es pot compartir la vivencia de les
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practiques i les dificultats amb que es vagi trobant i afrontant I’estudiant durant I’estada
de practiques. Des de la FPCEE instem I'estudiant a gestionar les incidéncies com a part
de I'aprenentatge que suposen les practiques amb el suport del seu professor-tutor de
practiques, que sera la persona de referéncia i de contacte i que I'orientara en la gestid
de qualsevol dificultat.

En qualsevol cas, I'estudiant sap que pot recérrer al tutor de la Facultat, que sera la
persona de referéncia i de contacte i que 'orientara en la gestié de qualsevol dificultat.
Aquelles incidencies que transcendeixin les competencies del tutor en materia de
practiques seran comunicades al Coordinador del master universitari corresponent qui
prendra les decisions que corresponguin. En el cas de que es canvii l'estudiant de centre,
aquest ho comunicara a Vicedeganat d’Estudis de Postgrau i Recerca per tal que
Coordinacié de Practiques gestioni el document d’Inscripcié de I'estudiant en el
programa de practiques corresponents a la nova assignacio.

Article 23. Practiques i treball final de master

L'estudiant podra vincular el seu treball final de master (TFM) al centre de practiques
sempre que tingui el vistiplau del centre de practiques i del seu professor-tutor de
Seminari de practiques.

Consideracions que cal tenir en compte en cas de vincular les practiques amb el TFM:

1. Confidencialitat i secret professional. En tots els casos, les dades recollides del centre
seran estrictament confidencials i sense cap informacidé que pugui identificar els
pacients/clients/usuaris que sén atesos. Per aquest motiu, I'estudiant (segons
consta en el document d’Inscripcid) es compromet i esta obligat (d’acord amb allo
gue disposa la normativa vigent en materia de proteccié de dades de caracter
personal) a mantenir el secret professional i la confidéncia més absoluta respecte de
les informacions i de les dades a les quals pugui tenir accés per rad d’aquestes
practiques, obligacions que no s’extingeixen amb I'acabament de les practiques, siné
gue subsistiran indefinidament.

2. Us dels resultats i difusid. La redaccié del treball final ha de ser un document exclusiu
de la Facultat i de I'estudiant, i no s’ha de difondre mai a altres persones o entitats.
Si els resultats obtinguts sén factibles de publicacié o comunicacid, caldra el
consentiment per escrit del tutor del centre, el responsable del centre, I'estudiant i
el tutor de la Facultat. Si els resultats, finalment, es difonen, s’haura de fer constar
els noms de les institucions i les persones implicades en el document.

3. Ampliacid de I’estada al centre de practiques. En el cas que I'estudiant vinculi les
seves practiques al TFM podra ampliar la seva estada al centre en 20hs per crédit, a
criteri discrecional de I'estudiant depenent de les necessitats del seu projecte dintre
del periode compreés de les practiques i sempre que s’acompleixin també els requisits
seglients: (i) 'estudiant ha de tenir matriculat el modul de TFM, (ii) el centre de
practiques, I'estudiant i el tutor de la FPCEE estan d’acord en ampliar I'estada al
centre de practiques per motius vinculats amb el TFM i (iii) el comput final d’hores
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no superara 'establer en aquesta normativa i especificat en el document d’Inscripcid
de I'estudiant.

4. La Memoria de Practiques i el TFM sén documents d’avaluacié. El centre de
practiques no podra exigir a I'estudiant el lliurament d’aquests treballs a no ser que
I’estudiant, voluntariament, decideixi lliurar-los una copia.

Article 24. Obligacions i funcions dels agents implicats en les practiques

Estudiants en practiques:

- Complir la normativa vigent relativa a practiques externes establerta per la Facultat.

- Coneixer i acomplir el projecte formatiu de les practiques seguint les indicacions del
tutor assignat pel centre de practiques amb la supervisié del tutor academic de la
Facultat.

- Complir I'horari fixat dintre dels limits establerts en aquest acord.

- Complir les normes internes fixades pel centre de practiques en matéria de seguretat i
higiene, ordre i funcionament intern, indumentaria, etc.

- Mantenir la maxima discrecid en les seves relacions interpersonals pel que fa a
guestions confidencials del centre que l'acull per fer les practiques; aixi com mantenir
una estricta confidencialitat de les dades que pugui obtenir en el desenvolupament de
la seva tasca en practiques, tot respectant escrupolosament la normativa actualment
vigent en materia de propietat intel-lectual i industrial i de proteccié de dades. Aquestes
obligacions no s’extingiran amb I'acabament de les practiques, sind que subsistiran
indefinidament.

- Mantenir, sempre, una actitud de respecte i consideracio envers el personal i la politica
del centre on fa les practiques.

- Totes les actuacions professionals que porti a terme es faran amb la prévia autoritzacié
del cap o tutor de practiques del centre.

Tutor del centre de practiques extern:

- Coordinar amb el tutor académic de la Facultat el desenvolupament de les activitats
establertes en el conveni de cooperacié educativa a més de la comunicacié i resolucid
de possibles incidéncies.

- Organitzar i supervisar I'activitat a desenvolupar al centre.

- Lliurar els informes d’avaluacié al tutor académic de la Facultat.

- Proporcionar a I'estudiant el suport, la formacié complementaria i els recursos
materials indispensables per al bon desenvolupament de les practiques.

- Guardar confidencialitat pel que fa a qualsevol informacié que conegui de I'estudiant
com a conseqiiéncia de la seva activitat com a tutor.

Tutor acadéemic:

- Vetllar pel normal desenvolupament del projecte formatiu, garantint la compatibilitat
de I’horari de realitzacié de les practiques amb les obligacions académiques, formatives
i de representacid i participacio de I’estudiant.
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- Supervisar i signar els document d’Inscripcio en el programa de practiques
académiques externes dels estudiants sota la seva tutela.

- Fer un seguiment efectiu de les practiques coordinant-se amb el tutor de I'entitat
col-laboradora i vistos, en el seu cas, els informes de seguiment.

- Autoritzar les modificacions que es produeixin en el projecte formatiu.

- Portar a terme el procés avaluador de les practiques de I'estudiant tutelat.

- Garantir la confidencialitat amb relacié a qualsevol informacié que conegui com a
consequencia de la seva activitat com a tutor.

- Gestionarla resolucié de possibles incidéncies que puguin sorgir en el

desenvolupament de la practica, en coordinacié amb el tutor de I'entitat col-laboradora.
- Informar a Coordinacié de Practiques de la Facultat de les possibles incidéencies
sorgides.

- Supervisar, i en el seu cas sol-licitar, I'adequada disposicié dels recursos de suport
necessaris per assegurar que els estudiants amb discapacitat facin les practiques en
condicions d’igualtat d’oportunitats, no-discriminacid i accessibilitat universal.

Article 25. Finalitzacio de les practiques

L'estudiant finalitzara les practiques un cop hagi fet les hores corresponents al master
universitari en questié, depenent del que prevegi el document d'Inscripcié (vegeu Article
7).

Article 26. Avaluacio de les practiques

L'avaluacié academica de les practiques és competéncia del tutor de practiques de la
facultat. El tutor academic informara a I'estudiant, a l'inici de les practiques i durant el
seguiment si és necessari, dels criteris a partir dels quals es fara I'avaluacio.

L'informe lliurat pel tutor del centre és una informacié rellevant que el tutor academic
tindra en compte de cara a l'avaluacié final. En cap cas, la nota d’aquest informe
determinara la nota final atés que aquesta contempla també la Memoria Final de
Practiques i altres documents aportats per I'estudiant durant el curs, el seguiment i
participacid en els diferents contextos de tutoria i qualsevol altra qlestié que el tutor
consideri rellevant.

Si I'estudiant no esta d’acord amb la seva avaluacié o vol consultar alguna cosa al
respecte ha de contactar directament amb el seu tutor.

Article 27. Informacié addicional

L'estudiant pot adrecar-se a |'Oficina de Practiques (B2-04) via correu electronic
(practiquesfpcee@blanquerna.url.edu) i al seu professor-tutor de la FPCEE. També hi ha
una bustia a la porta del despatx de Practiques (B2-04) en la qual I'estudiant pot fer
arribar els comentaris que consideri adients i un taulell d’anuncis on es publica la
informacid corresponent a cada moment del curs.
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